INLOOPHUIS  RAALTE

WERKZAAMHEDEN TIJDENS DIENST

1 Sleutel halen bij Stichting Midden Salland, Marktstraat 65.

2 Na binnenkomst via keuken, deur achter je op slot draaien.

3 In het keukentje de lichten aandoen voor de benedenverdieping, zie schakelaars op zijkant werkkast links.

4 In grote zaal links verwarming aanzetten. Rode knop 2 maal indrukken om van 2 uur verwarming verzekerd te zijn. Uitschakelen gebeurt automatisch.

5 Tafels klaarzetten en kleedjes erop leggen, deze liggen in het kastje in de ontmoetings- ruimte. Boeken, kranten, spelletjes e.d. voor zover nodig, klaarleggen. Tevens het schrift dat in de la van de kast in “onze keuken” ligt en waarin bezoekers op- of aanmerkingen kunnen opschrijven bij de ingang leggen.                                                                           Zo nodig trap aanvegen, benodigdheden in werkkast halletje.

6 Logboek inkijken voor eventuele mededelingen (groene map in la kast).

7 Koffie zetten en theewater warm maken.                                                                             Witte thermoskannen voor de koffie en gele voor theewater.

8 Kort voor openingstijd borden buiten hangen / zetten.

9 Na afloop: afwassen, kleedjes weer in het kastje leggen en de ruimte verzorgd achterlaten. Borden binnenhalen.

10 Dagverslag maken. Verslagformulieren zitten in het logboek.

In noodgevallen kan gebruik gemaakt worden van de telefoon in kamer nr. 7, bovenaan de trap, naast de keuken. De sleutel, nr. 39, hangt in de werkkast in de keuken.

