INLOOPHUIS

Kerkplein 1  Tiel

0344-622733

Taakomschrijving Medewerker Inloophuis

Draagt de verantwoordelijkheid voor het uitvoeren van onderstaande werkzaamheden, in overleg met en onder eindverantwoordelijkheid van het Hoofd Inloophuis.

. Algemene coördinatie van het werk

. Beleidsvoorbereidend, adviserend naar het bestuur

. Samen met vrijwilligers uitvoeren van het beleid

. Werven, begeleiden, selectie, deskundigheidsbevordering van vrijwilligers

. Contacten met derden over het Inloophuis in het algemeen


bezoekers


gesignaleerde lacunes in hulpverlening

. Contacten met de pers; public relations in het algemeen

. Begeleiden van stagiaires; contacten met betreffende opleidingen

. Contacten met de kerken

. Begeleiden van, opvang van, gesprekken met, verwijzen van bezoekers met problemen

. Samenstelling werkrooster vrijwilligers

. Samen met vrijwilligers inkopen verzorgen

. Bijhouden van kasboek

. Zorgen voor eigen deskundigheidsbevordering

. Regelmatig zelf gastheer/-vrouw zijn in het Inloophuis

. Maken van een jaarverslag en werkplan

Tiel, 
